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PROCESO DE SELECCIÓN PÚBLICA DE OFERTAS 

No. MP-CEFEP-CS-003-2023 
 

TÉRMINOS DE REFERECIA 
 
OBJETO: “Realizar la producción, montaje y desmontaje de escenografía para la 
operación de los eventos a cargo de la Corporación de Eventos, Ferias y Espectáculos 
de Palmira (Corfepalmira), en el marco de la Fiesta Nacional de la Agricultura en su 
versión No. 47”. 
 
 

INTRODUCCIÓN 
 
En virtud de los principios de la función administrativa, la Corporación de Eventos, Ferias 
y Espectáculos de Palmira (Corfepalmira) presenta la invitación y sus anexos para el 
Proceso de Selección Pública de Ofertas No. MP-CEFEP-CS-003-2023 para seleccionar 
al contratista para “Realizar la producción, montaje y desmontaje de escenografía para 
la operación de los eventos a cargo de la Corporación de Eventos, Ferias y Espectáculos 
de Palmira (Corfepalmira), en el marco de la Fiesta Nacional de la Agricultura en su 
versión No. 47.” 
 
El interesado deberá leer completamente esta invitación y sus anexos, toda vez que, para 
participar en el proceso, se debe tener conocimiento de la totalidad del contenido del 
mismo. 
 

RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES 
 
La Corporación de Eventos, Ferias y Espectáculos de Palmira (Corfepalmira) recomienda 
a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus ofertas, tengan en cuenta lo 
siguiente: 
 

1. Verificar que no se encuentran dentro de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para 
contratar con el Estado. 

2. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos 
que deben allegar con las ofertas, y verificar que contienen la información 
completa que acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en la 
Invitación. 
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3. Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentren dentro 
de los plazos exigidos en la Invitación. 

4. Suministrar toda la información requerida a través de esta Invitación. 
5. Diligenciar totalmente los anexos contenidos en la Invitación. 
6. Presentar sus ofertas conforme al contenido de la Invitación. 
7. Verificar el cronograma del proceso de selección y cumplir con las fechas y horas 

establecidas, teniendo en cuenta que la hora que rige el mismo corresponde a la 
hora Legal Colombiana. 

8. Toda consulta debe formularse a través del correo electrónico de 
contratacion.corfepalmira@palmira.gov.co  

 
1. ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE SELECCIÓN PÚBLICA 

DE OFERTAS 
 

1.1 FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 
 
Para la modalidad de selección aplicable, se tendrán en cuenta los siguientes 
fundamentos jurídicos aplicables para la presente contratación: 
 

- Constitución Política, artículo 209.  
- Principios de la función administrativa. 
- Código Civil 
- Código de Comercio 
- Manual de Contratación de la Corporación numeral 4.4.1 

 
1.2 OBJETO  

 
“Realizar la producción, montaje y desmontaje de escenografía para la operación de los 
eventos a cargo de la Corporación de Eventos, Ferias y Espectáculos de Palmira 
(Corfepalmira), en el marco de la Fiesta Nacional de la Agricultura en su versión No. 47.” 
 
 
1.2.1 PLAZO DE EJECUCIÓN. 
  
El plazo de ejecución del presente contrato será hasta el 25 de agosto de 2023, que se 
contará desde la firma del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución.  
 

mailto:contratacion.corfepalmira@palmira.gov.co
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PARÁGRAFO: Todo los bienes que a través del presente proceso se contraten, deberán 
estar instalados completamente hasta el día el viernes 11 de agosto de 2023 y su 
respectivo desmonte se deberá realizar hasta el día 25 de agosto de la misma anualidad 
 

1.3 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO  
 
Las especificaciones técnicas del servicio a contratar se encuentran descritas en el Anexo 
No. 01 al presente documento.  
 
2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
2.1 Obligaciones Específicas del Contratista 
 

1. Cumplir con el objeto del contrato, teniendo en cuenta lo señalado en el Anexo 
Técnico y demás documentos que forman parte integral del contrato. 

2. Realizar la producción de todas las piezas incluidas en las especificaciones 
técnicas.  

3. Garantizar la logística necesaria para la respectiva entrega de las piezas 
relacionadas en las especificaciones técnicas.  

4. Garantizar el personal logístico suficiente dentro de los puntos señalados por 
Corfepalmira para instalar y montar las piezas relacionadas en las 
especificaciones técnicas.  

5. Realizar el desmontaje de todas las piezas instaladas y producidas en el marco de 
la ejecución del contrato y dentro de los plazos establecidos 

6. Aportar las garantías dentro de los 3 días siguientes a la firma del contrato 
7. Firmar el acta de inicio dentro de los cinco (5) días siguientes a la firma del 

contrato. 
8. Las demás que se indique por parte de la supervisión  y se deriven de la naturaleza 

del contrato. 
 

2.2. Obligaciones Generales del Contratista 
 

1. Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad en la ejecución del presente contrato, 
comprometiéndose a tramitar y entregar los productos y actividades que hacen 
parte del presente contrato con calidad y oportunidad.  

2. Presentar los informes requeridos por el contratante para el seguimiento de las 
tareas encomendadas. Una vez finalice el objeto del contrato, el contratista deberá 
entregar al supervisor, un informe de las actividades realizadas durante su 
ejecución indicando los asuntos asignados, tramitados y pendientes por resolver, 
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así como los archivos físicos y magnéticos que se hubieren generado durante la 
ejecución del mismo.  

3. En el evento en que el contratista al momento de suscribir el presente contrato 
pertenezca al régimen tributario de no ser responsable de IVA y durante la vigencia 
del mismo adquiera la obligación de inscribirse en el régimen como responsable 
de IVA, se compromete a realizar cambio de régimen ante la DIAN dentro de los 
términos que otorga la ley y a reportar dicha situación al contratante para lo cual 
aportará el RUT actualizado, lo anterior de conformidad con normativa vigente 
aplicable.  

4. El contratista se compromete a mantener actualizados todos sus documentos en 
la Corporación, especialmente el RUT.  

5. Velar por el buen uso de los bienes entregados por el supervisor o el contratante 
para realizar sus actividades.  

6. Reportar al contratante el número de cuenta bancaria de ahorro o corriente, donde 
se le ha de consignar el pago derivado de la ejecución del presente contrato.  

7. Toda información o formatos generados por el contratista son propiedad de 
Corfepalmira. 

8. Cumplir durante el desarrollo del objeto contractual, cuando se requiera utilizar 
dispositivos y/o equipos tecnológicos personales o de la administración, con que 
todo software y herramientas utilizadas e instaladas en la ejecución de sus 
obligaciones no vulneran ninguna normativa, contrato, derecho, interés, patentes, 
legalidad o propiedad de tercero, y que por el contrario todo lo utilizado este 
debidamente licenciado.  

9. Responder por todos los daños que ocasione a Corfepalmira y terceros en la 
ejecución del contrato, por lo tanto mantener indemne a Corfepalmira de cualquier 
reclamación por daños causados a terceros. 

10. Realizar el pago oportuno de los aportes al sistema de seguridad social integral en 
salud, pensión y riesgos profesionales, conforme lo establezca la normativa 
vigente y aplicable al caso. 

 
3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR 
 
3.1. Tipo: Contrato de Prestación de Servicios 
 
3.2. Lugar de Ejecución: El lugar de ejecución del contrato será en la Ciudad de 
Palmira. 
 
3.3. Forma de Pago:. La CORPORACIÓN DE EVENTOS, FERIAS Y ESPECTÁCULOS 
DE PALMIRA (CORFEPALMIRA) pagará el valor del contrato en actas parciales, previa 
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presentación de informe de actividades desarrolladas por EL CONTRATISTA y con la 
expedición de certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por la Corporación. 
 
No se aceptarán propuestas con forma de pago diferente a la aquí señalada, por lo tanto, 
serán rechazadas las propuestas que determinen una forma de pago distinta. 
 
Para los pagos, el contratista deberá presentar:  
 

- Factura de venta o cuenta de cobro que deberá cumplir con todos los requisitos 
establecidos en el artículo 617 del Estatuto Tributario e indicar el número del 
contrato objeto de pago. 

- Si es persona Jurídica copia de las planillas de pago de las obligaciones al Sistema 
General de Seguridad Social (Pensión, Salud, ARL Y Parafiscales) y certificado de 
cumplimiento expedido por el representante legal o revisor fiscal, según 
corresponda y de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

- Si es persona natural, planilla de autoliquidación y pago de la seguridad social 
integral (Pensión, Salud, ARL) mes vencido. 

- Certificación de recibo a entera satisfacción de los bienes y/o servicios que 
constan en la factura y/o cuenta de cobro, expedido por el supervisor del contrato.  

 

 Retenciones en la fuente por renta para el año fiscal 2023 

 

Conceptos 
Cuantía en 

UVT 
Cuantía en 

pesos 
Tarifa  

Compras en general realizadas a obligados a declarar renta. ≥ 27 UVT ≥ $1.145.000 2,5%  

Compras en general realizadas a no obligados a declarar 
renta. 

≥ 27 UVT ≥ $1.145.000 3,5%  

Arrendamientos de bienes muebles. No aplica. > $0 4,0%  

Arrendamiento de bienes raíces. ≥ 27 UVT ≥ $1.145.000 3,5%  

Honorarios y comisiones cuando el beneficiario del pago o 
abono es una persona jurídica y asimilada. 

No aplica. > $0 11%  

Para artistas extranjeros que efectúen presentaciones 
artísticas o culturales en Colombia.  

No aplica. > $0 8,0%  
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Ingresos originados en una relación laboral o legal y 
reglamentaria (personas naturales declarantes o no de 
renta). Este mismo tipo de retención también se aplicará a las 
personas naturales (excepto al régimen simple) que cobren 
honorarios o “compensaciones por servicios personales” 
(esto es, comisiones, servicios, emolumentos, etc.), sin 
importar si  vinculan o no a otras personas en su actividad 
(ver cambios introducidos con los artículos 2 y 8 de la Ley 
2277 de diciembre de 2022 a los artículos 206 y 383 del ET). 

> 95 UVT > $4.029.000 

Ver 
tabla 
del 

artículo 
383 

del ET. 

 

Servicios de aseo y vigilancia (la base será el     100 % del 
AIU siempre que sea mayor o igual a 4 UVT). 

≥ 4 UVT ≥ $170.000 2,0%  

Servicios de hoteles, restaurantes y hospedajes para 
obligados a declarar renta. 

≥ 4 UVT ≥ $170.000 3,5%  

Servicios de transporte nacional de carga. ≥ 4 UVT ≥ $170.000 1,0%  

Servicios de transporte terrestre nacional de pasajeros. 
≥ 27 UVT ≥ $1.145.000 3,5%  

Servicios en general cuando el beneficiario del pago o abono 
es persona jurídica, asimilada o persona natural obligada a 
declarar renta. 

≥ 4 UVT ≥ $170.000 4,0%  

Servicios en general cuando el beneficiario del pago o abono 
es persona natural no obligada a declarar renta. 

≥ 4 UVT ≥ $170.000 
4% o 
6% 

 

Servicios de licenciamiento y derechos de uso de software a 
obligados a declarar renta. 

No aplica. > $0 3,5%  

Retenciones en la fuente por ica para el año fiscal 2023 - Solo PN o PJ ubicadas en Palmira. 
 

 

Conceptos 
Cuantía en 

UVT 
Cuantía en 

pesos 
Tarifa  

Compras en general realizadas a obligados a declarar renta. ≥ 15 UVT > $636.000 1,0%  

Compras en general realizadas a no obligados a declarar 
renta. 

≥ 15 UVT > $636.000 1,0%  

Ingresos originados en una relación laboral o legal y 
reglamentaria (personas naturales declarantes o no de 
renta). Este mismo tipo de retención también se aplicará a las 
personas naturales (excepto al régimen simple) que cobren 
honorarios o “compensaciones por servicios personales” 
(esto es, comisiones, servicios, emolumentos, etc.), sin 
importar si  vinculan o no a otras personas en su actividad 
(ver cambios introducidos con los artículos 2 y 8 de la Ley 
2277 de diciembre de 2022 a los artículos 206 y 383 del ET). 

≥ 4 UVT > $170.000 1,0%  
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Servicios de transporte nacional de carga. ≥ 4 UVT > $170.000 1,0%  

Servicios de transporte terrestre nacional de pasajeros. 
≥ 4 UVT > $170.000 1,0%  

Servicios en general cuando el beneficiario del pago o abono 
es persona jurídica, asimilada o persona natural obligada a 
declarar renta. 

≥ 4 UVT > $170.000 1,0%  

Servicios en general cuando el beneficiario del pago o abono 
es persona natural no obligada a declarar renta. 

≥ 4 UVT > $170.000 1,0%  

Retenciones en la fuente por estampillas para el año fiscal 2023 
 
 

Conceptos 
Cuantía en 

SMMLV 
Cuantía en 

pesos 
Tarifa  

Adulto Mayor No aplica. > $0 2,0%  

Recreación y deporte No aplica. > $0 2,0%  

Univalle No aplica. > $0 2,0%  

Hospitales No aplica. > $0 1,0%  

Pro-Cultura ≥ 50 SMMLV > $58.000.000 1,0%  

Fuente: elaboración propia Corfepalmira  

 
Lo anterior, sin perjuicio de que CORFEPALMIRA deba aplicar nuevas deducciones e 
impuestos en cumplimiento de normas legales superiores que entren en vigencia con 
posterioridad a la emisión del presente documento, en todo caso, con la presentación de 
la propuesta se entenderá aceptada por parte del contratista, la forma de pago y todas 
las deducciones y retenciones aplicables. 
 

4. PRESUPUESTO OFICIAL  
 

Que de conformidad con el análisis de las cotizaciones y precios del mercado, el 
presupuesto estimado del presente proceso es de SEISCIENTOS TREITA Y NUEVE 
MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y UN MIL CIENTO CUATRO PESOS M/CTE ($ 
639.281.104) incluido IVA, así como los costos directos o indirectos, tributos y descuentos 
de carácter Nacional, Departamental y Municipal y demás costos a que haya lugar. 
 
El valor del contrato corresponderá al valor de la propuesta seleccionada, siempre que la 
misma no exceda el presupuesto oficial. 
 

5. PARTICIPANTES 
 
Podrán participar en el presente proceso contractual todas las personas naturales o 
jurídicas, cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto de la 



 

 

 

 

INVITACIÓN PÚBLICA DE 
OFERTAS 

CEFEP-MC-11 

VERSIÓN 1 

FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENCIA 

En revisión 

 

Página 8 de 24 

 
 

presente invitación, que cumplan con todos los requisitos exigidos en la misma y que no 
se encuentren incursos dentro de ninguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política. 
 
 

6. CRITERIOS DE VERIFICACIÓN 
 
La Corporación de Eventos, Ferias y Espectáculos de Palmira (Corfepalmira) previo los 
estudios correspondientes y el análisis comparativo de las propuestas, aceptará la oferta 
al proponente cuya propuesta sea la más baja y se ajuste a las especificaciones 
establecidas en el presente documento e invitación. 
 
Ahora bien, el ofrecimiento más favorable para la Corporación será el menor precio y que 
cumpla con los requisitos técnicos de acuerdo con lo establecido en el Manual de 
Contratación de la Corporación, la verificación de los criterios de verificación se hará de 
conformidad con las condiciones establecidas por la Corporación y los factores a 
considerar serán los siguientes: 
 

FACTORES HABILITANTES 

CAPACIDAD JURÍDICA Habilitado/No habilitado 

CONDICIONES DE EXPERIENCIA Habilitado/No habilitado 

 
NOTA 1: La Corporación de Eventos, Ferias y Espectáculos de Palmira (Corfepalmira) 
se reserva el derecho de verificar la información presentada por el proponente para la 
acreditación de las exigencias establecidas y/o solicitar aclaraciones y/o subsanaciones, 
en cualquier estado en que se encuentre el proceso de selección. 
 
NOTA 2: En caso de que la propuesta se presente por un consorcio o unión temporal 
estos factores habilitantes se entenderán cumplidos cuando en suma de cada uno de los 
intervinientes en el consorcio o unión temporal, satisfagan los requisitos mínimos del 
proceso de selección. 
 
6.1. CAPACIDAD JURÍDICA  
 
Los interesados podrán participar como proponentes bajo alguna de las siguientes 
modalidades siempre y cuando cumplan los siguientes requisitos: 
 

a. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) 
personas jurídicas nacionales o extranjeras. 
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Los proponentes deben: 
 

a. Tener capacidad jurídica para la presentación de la oferta. 
b. Tener capacidad jurídica para la celebración del contrato y ejecución de la oferta. 
c. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, 

incompatibilidad, conflicto de interés o prohibición para contratar previstas en la 
Constitución y en la ley. 

d. No estar reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales vigente 
publicado por la Contraloría General de la República. Esta disposición aplica para 
el proponente e integrantes de un proponente plural con domicilio en Colombia. 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, 
deben declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en 
Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que 
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. 

 
6.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. ANEXO 1. 
 
El proponente deberá presentar la carta de presentación de la propuesta según el modelo 
suministrado por la Corporación de Eventos, Ferias y Espectáculos de Palmira 
(Corfepalmira), en el Anexo 1 denominado “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 
PROPUESTA” y los requisitos establecidos en el mismo, la cual deberá estar firmada por 
parte de la persona legalmente facultada. 
 
En el evento en que en la oferta con menor precio no se acredite la capacidad para 
presentar la oferta por parte de quien suscribe este documento y la prueba de ello no sea 
aportada y/o no se subsane cuando la Corporación de Eventos, Ferias y Espectáculos 
de Palmira (Corfepalmira) lo solicite o contenga imprecisiones, será inhabilitada o 
rechazada la propuesta y la Corporación procederá a la evaluación de la oferta siguiente 
en menor valor.  
 
Los proponentes se deben presentar, siempre y cuando cumplan las condiciones exigidas 
en la presente convocatoria y no se encuentren inhabilitados para contratar con el Estado 
Colombiano individualmente o como personas jurídicas nacionales, que se encuentren 
debidamente constituidas, previamente a la fecha prevista para la recepción de 
documentos, como un proponente plural, en cualquiera de las formas de asociación, 
donde además se señalen los porcentajes de participación de cada uno de los 
integrantes.  
 



 

 

 

 

INVITACIÓN PÚBLICA DE 
OFERTAS 

CEFEP-MC-11 

VERSIÓN 1 

FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENCIA 

En revisión 

 

Página 10 de 24 

 
 

En la carta de presentación el proponente en forma individual deberá manifestar bajo la 
gravedad de juramento, que no está incurso en inhabilidades o incompatibilidades para 
contratar con la La Corporación de Eventos, Ferias y Espectáculos de Palmira 
(Corfepalmira). Del mismo modo se indicará bajo la gravedad de juramento que los 
recursos del proponente que representa provienen de actividades lícitas. 
 
6.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL. 
 
La existencia y representación legal de los proponentes individuales se acreditará de 
acuerdo con las siguientes reglas: 
 
6.1.2.1. PERSONAS NATURALES 
 
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:  
 

a. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
b. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería 

vigente expedida por la autoridad competente.  
c. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 

 
6.1.2.2. PERSONAS JURÍDICAS 
 
Deben presentar los siguientes documentos:  
 
a. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  

 
I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 

Comercio o autoridad competente, en el que se verificará: 
 

- Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse 
la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo 
de vigencia del certificado de existencia y representación legal la fecha 
originalmente establecida en la invitación. 
 

- Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto 
del presente proceso de contratación.  
 

- Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración 
no será inferior a la del plazo del contrato y un (1) año(s) más. Para efectos de la 
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evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha del cierre del proceso de 
contratación. 
 

- Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma, deberá acreditar su capacidad a través de 
una autorización suficiente otorgada por parte del órgano social competente 
respectivo para cada caso.  
 

- El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
 

- Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la 
República de Colombia (contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente 
establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del 
Código de Comercio. 
 

En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la 
sucursal en Colombia no es una persona jurídica, se tendrá en cuenta la fecha de 
constitución de esta última.  
 
Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal 
debidamente constituida en Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la 
capacidad jurídica de su representante o apoderado, mediante el certificado de existencia 
y representación legal con fecha de expedición máximo de 30 días calendario antes de 
la fecha de cierre del presente proceso de selección por la Cámara de Comercio.  
 
Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer 
obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente social 
respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad.  
 
La ausencia definitiva de autorización suficiente o no aportar dicho documento, una vez 
solicitado por la Corporación, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la 
oferta. 
 
b. Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que 
acrediten la existencia y representación legal de la sociedad extranjera, legalizados de 
conformidad con lo establecido en la presente invitación, en los que debe constar como 
mínimo los siguientes aspectos: 
 

I. Nombre o razón social completa. 
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II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la 
persona jurídica. 

III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto 
del presente proceso de selección. 

IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a 
la persona jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no 
tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando 
la autorización o documento correspondiente del órgano social competente 
respectivo para cada caso.  

V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  
VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 
VII. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más. 

Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha de cierre 
del proceso de contratación.  

VIII. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 
 
Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la información de 
existencia y representación legal, el proponente o miembro extranjero del proponente 
plural debe presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad 
jurídica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe 
autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; (ii) la 
información requerida en el presente literal, y (iii) la capacidad jurídica para vincular y 
representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las 
demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si existen. 
 
c. Las entidades estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar su 
existencia: 
 
Último acto de creación de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, 
acuerdo o certificado de existencia y representación legal (este último no mayor a treinta 
30 días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratación) o 
documento equivalente que permita conocer la naturaleza jurídica, funciones, órganos de 
dirección, régimen jurídico de contratación de la entidad estatal. 
 
6.1.3. AUTORIZACIÓN PARA CONTRATAR. 
 
Si el representante legal del proponente o de alguno de sus integrantes, requiere 
autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y para suscribir el contrato, 
deberá anexar los documentos que acrediten dicha autorización. La autorización deberá 
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ser impartida con anterioridad a la fecha del plazo para la presentación de las ofertas, de 
acuerdo con el cronograma establecido para el mismo. 

En caso que el valor de la oferta supere el monto de la autorización prevista en sus 
estatutos, para que el representante legal pueda presentar propuesta y/o contratar, 
deberá anexarse el respectivo documento donde se le faculte para presentar oferta por 
el valor del presupuesto oficial y/o contratar, mínimo, por el valor propuesto. 

6.1.4. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT). 
  
El proponente o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deberán presentar con 
su propuesta el Registro Unico Tributario - RUT expedido por la DIAN. 
 
NOTA 1: La Corporación verificara la información consignada en el mismo y en el caso 
de que considere de que alguna se encuentra desactualizada, solicitara aclaración al 
respecto. 
 
NOTA 2: El RUT aportado deberá estar vigente, actualizado y con fecha de generación 
de la vigencia en la que se esta surtiendo el proceso de selección. 
 
6.1.5. DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN Y LIBRETA MILITAR DEL 
REPRESENTANTE LEGAL. 
 
El proponente deberá aportar fotocopia de la cédula de ciudadanía o cédula de 
extranjería, o pasaporte legal del representante de la persona jurídica o de cada uno de 
los de los integrantes del proponente plural, según sea el caso.  
 
Para la verificación de la situación militar del representante legal, en caso de ser hombre 
menor de 50 años, si la libreta fue expedida en vigencia de documento de identidad que 
no corresponde a la cédula de ciudadanía, deberá aportar copia de la libreta, con el fin 
de efectuar la respectiva verificación. En todo caso, la Corporación se reserva el derecho 
de solicitar la copia del documento en cualquier momento. 
 
6.1.6. ANTECEDENTES FISCALES, DISCIPLINARIOS, JUDICIALES y MEDIDAS 
CORRECTIVAS. 
 
A) BOLETÍN DE RESPONSABILIDAD FISCAL EXPEDIDO POR LA CONTRALORÍA 
GENERAL DE LA REPÚBLICA (VERIFICACIÓN POR LA CORPORACIÓN). 
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La Corporación de Eventos, Ferias y Espectáculos de Palmira (Corfepalmira) verificará 
que el proponente y sus representantes legales y los integrantes de consorcios o uniones 
temporales y sus representantes legales, no se encuentren reportados en el Boletín de 
Responsables Fiscales generado por la Contraloría General de la República. 
 
NOTA: En caso de que el proponente se encuentre reportado en este boletín, se generará 
inhabilidad para continuar en el presente proceso. 
 
 
B) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA 
PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN (VERIFICACIÓN POR LA 
CORPORACIÓN). 
 
La Corporación de Eventos, Ferias y Espectáculos de Palmira (Corfepalmira) verificará 
que el proponente y sus representantes legales y los integrantes de consorcios o uniones 
temporales y sus representantes legales, no tengan antecedentes disciplinarios que los 
inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato, es decir que no deberán 
estar reportados disciplinariamente en la Procuraduría General de la Nación (artículo 174 
de la ley 734 de 2002). 
 
NOTA: En caso de que el proponente se encuentre reportado en este boletín, el 
proponente será declarado NO HÁBIL. 
 
C) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES (VERIFICACIÓN POR LA 
CORPORACIÓN). 
 
La Corporación de Eventos, Ferias y Espectáculos de Palmira (Corfepalmira) verificará 
que el representante legal del proponente y los integrantes de consorcios o uniones 
temporales y sus representantes legales, no tengan asuntos pendientes con las 
autoridades judiciales, (Policía Nacional) ni reportes que los inhabiliten o impidan 
presentar la oferta y celebrar el contrato 
 
NOTA: En caso de que el proponente se encuentre reportado en este certificado, se 
generará inhabilidad para continuar en el presente proceso. 
 
D) CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS 
(VERIFICACIÓN POR LA CORPORACIÓN). 
 



 

 

 

 

INVITACIÓN PÚBLICA DE 
OFERTAS 

CEFEP-MC-11 

VERSIÓN 1 

FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENCIA 

En revisión 

 

Página 15 de 24 

 
 

Para los efectos del Código Nacional de Policía, la Corporación de Eventos, Ferias y 
Espectáculos de Palmira (Corfepalmira) hará la verificación en el Sistema Registro 
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional del representante legal.  
 
La Corporación de Eventos, Ferias y Espectáculos de Palmira (Corfepalmira) verificará 
que el proponente y sus representantes legales y los integrantes de consorcios o uniones 
temporales y sus representantes legales, no tengan asuntos pendientes con las 
autoridades judiciales, (Policía Nacional) ni reportes que los inhabiliten o impidan 
presentar la oferta y celebrar el contrato, ello de conformidad con el artículo 183 de la Ley 
1801 de 2016, el cual prevé las  consecuencias por el no pago de multas. 
 

NOTA: Se aclara que en el evento, de que alguno de los antecedentes aquí solicitados 

tengan vigente algún reporte, multa o sanción, y la misma no pueda ser subsanada y/o 

aclarada ocasiona la inhabilitación de la oferta. 

 

 

6.1.7. CERTIFICACIÓN APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
PARAFISCALES. ANEXO 2. 
 

a. PERSONAS JURÍDICAS 
 

El proponente persona jurídica debe presentar el Anexo 2 suscrito por el revisor fiscal, 
de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, bajo la gravedad 
del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los 
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las cajas de compensación familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación 
Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
NOTA 1: La Corporación no exigirá las planillas de pago. Basta el certificado suscrito por 
el revisor fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo 
acredite, de acuerdo al párrafo anterior. 
 
NOTA 2: Cuando la persona jurídica está exonerada de estas obligaciones en los 
términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Anexo 
2. 
 



 

 

 

 

INVITACIÓN PÚBLICA DE 
OFERTAS 

CEFEP-MC-11 

VERSIÓN 1 

FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENCIA 

En revisión 

 

Página 16 de 24 

 
 

Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o 
sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal 
vinculado en Colombia. 
 

b. PERSONAS NATURALES 
 

El proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad 
social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos o con el 
certificado de pago de la correspondiente planilla.  
 
NOTA 1: Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no 
mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de 
contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha 
originalmente establecida en la invitación. 
 
NOTA 2: La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, 
o se pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite 
y, además, la afiliación al sistema de salud. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en 
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 
Colombia.  
 
6.1.8. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN Y/O DE TRANSPARENCIA. ANEXO 3. 
 
El proponente debe diligenciar el Anexo 3 donde se establece el compromiso de 
transparencia, comprometiéndose a actuar en el presente proceso de contratación con 
estricto apego a las normas jurídicas y éticas propias de este tipo de procedimientos y 
conforme a los principios de buena fe, transparencia y equidad, entre otros, abstenerse 
de realizar u ofrecer, directa o indirectamente, pagos de comisiones o dádivas, sobornos 
u otra forma de halago a empleado alguno de La Corporación de Eventos, Ferias y 
Espectáculos de Palmira (Corfepalmira), o de utilizar medios de presión con ocasión del 
proceso en el que participa. 
 
6.1.9. Garantía de seriedad de la Oferta. 
 
N/A 
 
 



 

 

 

 

INVITACIÓN PÚBLICA DE 
OFERTAS 

CEFEP-MC-11 

VERSIÓN 1 

FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENCIA 

En revisión 

 

Página 17 de 24 

 
 

6.2. EXPERIENCIA. 
 
Se tendrá como experiencia mínima habilitante del proponente, la acreditación de 
CONTRATOS  ejecutados y terminados (Máximo 2 contratos) por el mismo proponente, 
celebrados con particulares o entidades estatales, cuyo objeto se refiera a la realización 
de la producción, montaje y desmontaje de escenografía de eventos y cuyo valor sumado, 
debe igual o superior al 100% del valor del presupuesto estimado de la presente 
invitación. 
 
Los contratos se acreditan mediante certificaciones expedidas por el contratante, o en 
caso de entidades estatales también se podrá acreditar con la liquidación del contrato. 
 
6.2.1. CARACTERÍSTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA 
ACREDITAR LA EXPERIENCIA EXIGIDA. 
 
Los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes características: 
 

a. Las certificaciones deberán contar con minimo: i) nombre de la persona natural o 
jurídica contratante, ii) nombre del contratista, iii) objeto del contrato, iv) valor final 
del contrato, incluyendo las adiciones (si aplica), v) fecha de inicio y fecha de 
terminación del contrato (día, mes y año), vi) nombre, cargo y firma del funcionario 
competente para expedir la certificación. 
 

b. Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del presente proceso de 
contratación y haberse ejecutado dentro de los últimos 5 años 
 

c. La sumatoria de las experiencias aportadas debe ser sea igual o superior al 100% 
del valor del presupuesto estimado de la presente invitación. 

 
NOTA 1: La Corporación de Eventos, Ferias y Espectáculos de Palmira (Corfepalmira) 
se reserva el derecho de verificar la información consignada en las certificaciones, 
contratos y/o facturas. 
 
NOTA 2. Cada certificación, contrato y/o factura debe corresponder a un contrato 
ejecutado. En caso de que los contratos a certificar se hayan realizado con una misma 
entidad o empresa, estos podrán ser certificados en un mismo certificado. 
 
NOTA 3. CERTIFICACIONES CON OBJETOS CONTRACTUALES AMPLIOS. Sí la 
certificación del contrato que presenta el proponente para acreditar la experiencia 
solicitada no especifica el valor de los bienes o servicios relacionados directamente con 
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el objeto del presente proceso; en caso de caso de tratarse de un contrato en el que se 
incluyeron diferentes clases de bienes, servicios o actividades respecto del objeto 
requerido en el presente proceso, deberá adjuntar fotocopia del contrato o acta de 
liquidación o el documento respectivo oficialmente expedido por el contratante, en el que 
se pueda verificar que en él se incluyeron los bienes o servicios objeto del presente 
proceso de contratación y su valor correspondiente, caso en el cual para la acreditación 
del valor de la experiencia en SMMLV solo se tendrá en cuenta el valor concerniente a 
los servicios relacionados con el objeto del presente proceso de selección. 
 

Año  
 Salario mínimo 

mensual 
Normatividad 
Decreto                                

2023 1.160.000 2623 de dic 28 2022 

2022 1.000.000 1724 de dic 15 de 2021 

2021 908,526 1786 de dic 29 de 2020 

2020 877,803 2360 de dic 26 de 2019 

2019 828,116 2451 de dic 27 de 2018 

2018 781,242 
  
2269 de dic 30 de 2017 

2017 737,717 2209 de dic 30 de 2016 

2016 689,455 2552 de dic 30 de 2015 

2015 644,350 2731 de dic 30 de 2014 

2014 616,000 3068 de dic 30 de 2013 

2013 589,500 2738 de dic 28 de 2012 

2012 566,700 4919 de dic 26 de 2011 

2011 535,600 033 de enero 11 de 2011 

2010 515,000 5053 de dic 30 de 2009 

2009 496,900 4868 de dic 30 de 2008 

2008 461,500 4965 de dic 27 de 2007 

2007 433,700 4580 de dic 27 de 2006 

2006 408,000 4686 de dic 21 de 2005 

2005 381,500 4360 de dic 22 de 2004 

2004 358,000 3770 de dic 26 de 2003 

2003 332,000 3232 de dic 27 de 2002 

2002 309,000 2910 de dic 31 de 2001 

2001 286,000 2579 de dic 13 de 2000 

2000 260,100 2647 de dic 23 de 1999 

Fuente: https://www.consultorcontable.com/datos-hist%C3%B3ricos/salario-m%C3%ADnimo-historico/#google_vignette  
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.consultorcontable.com/datos-hist%C3%B3ricos/salario-m%C3%ADnimo-historico/#google_vignette
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7. CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y SU JUSTIFICACIÓN. 
 

El presente proceso surtirá etapa de la evaluación de conformidad con lo establecido en  

el numeral 4.4.1 del manual de contratación de la Corporación de Ferias, Eventos y 

Espectáculos de Palmira- Corfepalmira, en los siguientes términos: 
 

“4.4.1. PROCEDIMIENTO DE LA SELECCIÓN PÚBLICA DE OFERTAS. 

 
Se realizarán los términos de referencia por el Gerente de CORFEPALMIRA donde los 
mismos deberán contener como mínimo la siguiente información: el objeto, plazo de 
ejecución, características del bien o servicio, condiciones mínimas de escogencia 
requisitos que asignan puntaje, plazos y etapas del proceso y las demás condiciones 
necesarias para la correcta presentación de la propuesta y escogencia del contratista.  
 
(...) 

 
El Comité de Compras de CORFEPALMIRA evaluará las propuestas presentadas dentro 
del plazo fijado en los términos de referencia y fijará un orden de elegibilidad de los 
proponentes que cumplieron los requisitos de verificación y conforme a los criterios que 
asignan puntaje. (...) 
 
Para efectos de evaluación se establecerá, el  menor valor siempre y cuando la oferta 
haya cumplido con la totalidad de las condiciones técnicas, de  la siguiente manera: 
 
7.1  MENOR VALOR  
 
En este caso se selecciona la oferta de menor valor. Para la asignación de puntos, se 
considera la cercanía de las ofertas a dicha propuesta de menor valor, empleando la 
siguiente formula: 
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Dado lo anterior, el precio es el factor de selección del proponente. Es decir, la 
Corporación debe aceptar la oferta para el proceso de contratación al proponente que 
cumpla con todas las condiciones exigidas en los documentos del proceso.  
 
No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las características del objeto a 
contratar, su calidad o condiciones.  
 

8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS 
 
Serán rechazadas las ofertas, cuando se presenten los siguientes eventos: 
 
a. Cuando no se acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes, previa solicitud 

de subsanación por parte del comité de compras. 
b. Cuando no se subsane y/o aclare correctamente y/o dentro del término estipulado 

para ello. 
c. Cuando el proponente no oferte de acuerdo con las condiciones técnicas exigidas, y 

demás condiciones que hacen parte de la presente invitación o lo haga en indebida 
forma. 

d. Cuando el proponente no presente propuesta económica. 
e. Cuando se hubiere presentado la oferta después de la fecha y hora exacta establecida 

para el cierre del proceso de selección. 
f. Cuando los documentos presentados por el oferente contengan información 

imprecisa, inexacta o que no corresponden a la realidad, o que no permite su 
verificación por parte de la Corporación, caso en el cual se iniciarán las acciones 
correspondientes si a ello hubiere lugar.  

g. Cuando el oferente carezca de capacidad para presentar la oferta. 
h. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad, 

incompatibilidad o prohibición consagradas en la Constitución o la Ley, para contratar 
con el Estado. 

i. Cuando el oferente haya tratado de inferir, influenciar, presionar o informarse 
indebidamente sobre el estudio y el análisis de las ofertas o cuando el proponente 
haya tratado de influir indebidamente en la decisión sobre la adjudicación. 

j. El no cumplimiento del compromiso anticorrupción durante el proceso de contratación. 
 

9. REGLAS DE SUBSANABILIDAD EN LOS PROCESOS DE SELECCIÓN 

(CUANDO APLIQUEN). 

 

En el trámite de los procesos de selección, la Corporación podrá solicitar que se subsanen 

los criterios mínimos de participación, siempre y cuando no se afecte el principio de 
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igualdad para los demás proponentes. Los requerimientos que se realicen a los 

proponentes para subsanar los criterios mínimos de participación deberán ser atendidos 

por el proponente requerido dentro del término señalado en el respectivo requerimiento, 

so pena de rechazo de la propuesta. 

 

No obstante, aquellos criterios de participación que también estén estipulados como 

factores que asignan puntaje, no podrán ser corregidos en ninguna etapa del proceso sino 

solamente aclarados o precisados. 

 
10. CRONOGRAMA DEL PROCESO 

 
El cronograma del proceso de selección será el siguiente: 
 
 

DESCRIPCIÓN PLAZO 

Publicación de la invitación de selección 
pública de ofertas 

11 de julio de 2023.  

Plazo para presentar ofertas 14 de julio de 2023 hasta las 5:00 p.m. 

Acta de cierre de las ofertas 
presentadas 

14 de julio de 2023. 

Subsanación En el plazo establecido en la solicitud de 
subsanación  

Publicación de Informe de evaluación Hasta el 17 de julio de 2023 hasta las 
6:00pm 

Presentación de objeciones sobre el 
informe de evaluación y/o aportar los 
documentos que sean requeridos por el 
Comité́ de Compras.  

Hasta el 19 de julio de 2023  hasta las 
5:00pm 

Respuesta a observaciones y selección 
del proveedor  

Hasta el 20 de julio de 2023 hasta las 5:00 
p.m. 

Suscripción del contrato  Hasta el 25 de julio de 2023 hasta las 5:00 
p.m. 
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11. CORRESPONDENCIA 
 
Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso 
de selección, se enviará por medio del correo electrónico de 
contratacion.corfepalmira@palmira.gov.co  
 

12. GARANTÍAS PARA AMPARAR LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
EL Contratista  a quien se le adjudique el presente proceso deberá constituir a favor de 
CORFEPALMIRA las siguientes garantías:  
 
A) PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL por un valor de 200 
SMMLV, por el término de duración del Contrato.  
B) PÓLIZA DE CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES por 
el 10% del valor del contrato por el tiempo de duración del contrato y (04) cuatro meses 
más. 
C) PÓLIZA DE CALIDAD por el 10% del valor del contrato por el tiempo de duración del 
contrato y (04) cuatro meses más. 
D)PÓLIZA DE PAGO DE SALÁRIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E 
INDEMNIZACIONES LABORALES  por el 5% del valor del contrato por el tiempo de 
duración del contrato y (03) tres años más 
  

13. ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 
 
La Corporación adjudicará la oferta derivada de este proceso, en forma TOTAL al 
oferente que haya cumplido con los requisitos habilitantes y presente el precio más bajo.  
 

14. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO. 
 
El incumplimiento por parte del contratista del objeto y obligaciones contractuales puede 

ser total o parcial y para la imposición de sanciones o multas deberá CORFEPALMIRA, 

acudir al juez competente para estos efectos. 

 
15. CESIÓN 

 
De conformidad con el numeral 6.5. del Manual de Contratación de la Corporación, el 
contratista no podrá ceder ni total, ni parcialmente el contrato sin el consentimiento previo 
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y escrito por el Gerente de la Corporación. La cesión que se realice sin el cumplimiento 
de dicho requisito, será ineficaz e inoponible. 
 

Para la cesión se requerirá el respectivo contrato de cesión debidamente autenticado 

con los soportes a que haya lugar para el estudio respectivo por parte del responsable 

jurídico, así como para la proyección del acto administrativo que autorice la cesión si se 

encuentra procedente. 

 
16. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

Todos los contratos que celebre CORFEPALMIRA deberán constar por escrito para su 

perfeccionamiento. 

 

Para dar inicio a la ejecución de cualquier tipo de contrato, se deberá contar 

obligatoriamente con las pólizas aportadas por el contratista (cuando aplique), las cuales 

deberán ser expedidas por una aseguradora legalmente constituida y posteriormente se 

deberá contar con la aprobación de pólizas expedida por el gerente de CORFEPALMIRA, 

en los casos de que los contratos contengan garantías para su ejecución. 

 

NOTA 1. Sin el lleno de estos requisitos, no habrá lugar a la expedición del acta de inicio 

que dará ejecución al contrato. 

 
17. LIQUIDACIÓN 

 
El período de la liquidación de los contratos es la etapa en la cual las partes hacen una 

revisión total de las obligaciones ejecutadas, con el fin de poder declararse a Paz y Salvo. 

No todos los contratos deben ser liquidados. Se liquidarán aquellos de tracto sucesivo, 

siempre y cuando impliquen una verificación de los pagos y los saldos por pagar o 

aquellos que por diferentes circunstancias lo requieran. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

INVITACIÓN PÚBLICA DE 
OFERTAS 

CEFEP-MC-11 

VERSIÓN 1 

FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENCIA 

En revisión 

 

Página 24 de 24 

 
 

Los plazos para realizar la liquidación respectiva deberán quedar consignadas en el 

contrato y deberá realizarse en el formato respectivo para estos efectos. 

 
En constancia de lo anterior se firma en Palmira, en el mes de julio del año 2023. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
GILBERT STEVEN URBANO GARCÍA 
Gerente 
Nit 900280474-2 
 
Proyectó: Juan Esteban Mesías - Contratista  
 
 


